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THỦ TỤC ĐIỀU CHỈNH VĂN BẰNG, CHỨNG CHỈ 
DO NGƯỜI HỌC CÓ NHIỀU KHAI SINH KHÁC NHAU
	Tên thủ tục hành chính 
	Điều chỉnh văn bằng chứng chỉ do người học có nhiều khai sinh khác nhau

	Lĩnh vực thống kê
	Hành chính

	Trình tự thực hiện 
	a) Đối với công dân:

Hoàn thiện hồ sơ theo hướng dẫn và nộp hồ sơ tại Phòng Giáo dục & Đào tạo Duy Xuyên.

b) Đối với cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:

Phòng Giáo dục và Đào tạo Duy Xuyên - Trực tiếp là Bộ phận Tiếp nhận và Giao trả hồ sơ tiếp nhận hồ sơ, kiểm tra hồ sơ, nếu hồ sơ chưa đầy đủ thì yêu cầu công dân bổ sung, nếu hồ sơ đầy đủ thì bộ phận tiếp nhận và trao trả hồ sơ tiến hành lập thủ tục điều chính theo quy định. 



	Cách thức thực hiện 
	Hồ sơ được nộp trực tiếp tại Phòng Giáo dục và Đào tạo Duy Xuyên

	Hồ sơ
	a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

+ Bản chính văn bằng, chứng chỉ.
+ Bản sao có công chứng hộ khẩu, CMND.
+ Bản sao có công chứng lý lịch học bạ cấp học xin điều chỉnh

+ Đơn xin điều chỉnh hộ tịch trong văn bằng, chứng chỉ có xác nhận của cơ sở giáo dục nơi học sinh đăng ký dự thi (M2).
+ Đơn khai báo được chính quyền địa phương nơi cấp giấy khai sinh xác nhận có sử dụng 02 khai sinh nhưng chỉ là 01 người (M3).
+ Giấy xác nhận của cấp có thẩm quyền về hộ tịch của công dân.
+ Giấy khai sinh hoặc bản sao khai sinh đã nộp khi nhập học.
+ Giấy khai sinh gốc hoặc khai sinh đăng ký lại có hộ tịch theo hộ khẩu, chứng minh nhân dân đang sử dụng.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ)



	Thời hạn giải quyết 
	Trong ngày

	Thông tin liên hệ
	- Họ tên: Phùng Hoàng
- Địa chỉ cơ quan: Phòng Giáo dục và Đào tạo Duy Xuyên
- Số điện thoại cơ quan:05103877910

- Địa chỉ email: phunghoangdx@yahoo.com.vn


Mẫu (
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


ĐƠN XIN ĐIỀU CHỈNH VỀ HỘ TỊCH 

TRONG VĂN BẰNG, CHỨNG CHỈ

Kính gửi: Phòng  Giáo dục và Đào tạo Duy Xuyên

Tôi tên là:.....................................................................................................


Sinh ngày:....................................Tại:..........................................................

Đã tốt nghiệp................................khoá ngày.......tháng......năm..........tại Hội đồng thi..............................................được cấp bằng tốt nghiệp (chứng chỉ) có số hiệu........................., vào sổ số.............. ngày..............................

Căn cứ vào giấy khai sinh số................... quyển số............ đăng ký ngày....../......./.........tại..................................................................................

Bằng tốt nghiệp (chứng chỉ)......................................................... ghi là:


- Họ và tên:.........................................................................................


- Sinh ngày......... tháng........ năm..........

- Tại:...................................................................................................


Tuy nhiên, trong khai sinh, hộ khẩu, CMND hiện nay của tôi là:


- Họ và tên:.........................................................................................


- Sinh ngày......... tháng........ năm..........

- Tại:...................................................................................................


Lý do sai lệch trên: (Ghi cụ thể nội dung)


......................................................................................................................


......................................................................................................................


Nay tôi làm đơn này kính xin quý cấp điều chỉnh đúng với.........................


......................................................................................................................


để tiện việc sử dụng của bản thân.

                                                              ..............., ngày         tháng        năm 

           Xác nhận của cơ sở giáo dục                          Người làm đơn

           nơi học sinh đăng ký dự thi
          
* Hồ sơ kèm theo:


- Bản chính văn bằng, chứng chỉ.  

  
- Khai sinh đã nộp khi nhập học và khai sinh gốc hiện đang sử dụng.


- Bản sao hợp lệ trang lý lịch học bạ cấp học xin điều chỉnh.


- Bản sao hợp lệ hộ khẩu, CMND.


- Giấy xác nhận của cấp có thẩm quyền về trường hợp 01 người được sử dụng 02 khai sinh khác nhau có hộ khẩu thường trú tại địa phương.


- Đơn khai báo có xác nhận của UBND xã (phường) (M3).

Mẫu (
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


ĐƠN KHAI BÁO

         Kính gởi:  Uỷ ban Nhân dân xã (phường).....................................


Tôi tên là
:..............................................................................................


Sinh ngày
:....................................Tại:....................................................


Tôi làm đơn này xin khai báo một việc như sau:


Do có nhiều giấy khai sinh (bản sao khai sinh):

- Giấy khai sinh (bản sao khai sinh) nộp khi nhập học có họ tên, ngày tháng năm sinh là:.........................................................................................


......................................................................................................................

- Giấy khai sinh hiện tại có họ tên, ngày tháng năm sinh phù hợp với hộ khẩu, chứng minh nhân dân  là:....................................................................

......................................................................................................................

Kính mong UBND xã (phường)............................xác nhận để tôi bổ túc hồ sơ xin điều chỉnh văn bằng, chứng chỉ.

                                                                           ..............., ngày         tháng        năm 


Xác nhận của UBND xã (phường)
                        Người làm đơn 

        
UBND xã (phường)..................................................


Xác nhận...................................................................


sinh ngày............./........../......... theo giấy khai sinh


số..............quyển số.....đăng ký ngày......./....../.......


tại:...............................và........................................

sinh ngày....../....../........ tại......................................

theo giấy khai sinh số............quyển số........đăng ký


ngày....../....../......là một người hiện đăng ký hộ khẩu

          thường trú tại địa phương theo khai sinh gốc số.........


quyển số..........đăng ký ngày......./......../..........

                                     ........Ngày........tháng.........năm........

            * Ghi chú Hồ sơ kèm theo:

- 01 giấy khai sinh (bản sao khai sinh) đã nộp khi nhập học.


- 01 giấy khai sinh (bản gốc khai sinh) hiện đang sử dụng. 
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